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1. Introduccion

El propésito de este documento es describir las caracteristicas mas importantes del
modulo CONTAB distribuido por Auribox Consulting en su Dolibarr ERP 3.9 o superior.
Ademas, este manual guiara al usuario en el proceso de instalacion y configuracion
para el funcionamiento general del mismo.

2. Objetivo y compatibilidad del Mddulo con Dolibarr

CONTAB V2.0 es médulo para el manejo de movimientos contables, que permite llevar
el Libro Diario y Cuentas de Mayor, entre otras utilerias. CONTAB V2.0 es compatible
para versiones de Dolibarr 3.9 o superior.

3. Instalacion

El médulo se distribuye en un archivo comprimido con el nombre “mod_contab-
v2.x.zip”. Al descomprimir el archivo, encontrara una carpeta llamada “contab”, la
cual contiene las fuentes del médulo.

Existen dos formas de instalar el médulo. La primera es sin usar el directorio Custom
de Dolibarr, los pasos son los siguientes:

1. Identifique el directorio htdocs en su Dolibarr.
2. Pegue el modulo “contab” en el directorio.

La segunda forma es utilizando el directorio Custom que Dolibarr define para instalar
modulos externos, los pasos son los siguientes:

1. Identifique el directorio htdocs en su Dolibarr.
2. Estando en el directorio htdocs, identifique el directorio Custom y abralo.
3. Pegue el Médulo “contab” en el directorio.

4. Activacion del Mddulo

Una vez instalado el modulo es necesario acceder a la parte de administracion de
modulos de Dolibarr ubicado en la siguiente ruta:

Inicio -> Configuracion -> Modulos

Cabe mencionar que se requiere de una cuenta con permisos de administrador para
poder realizar dichos cambios. Una vez ubicado en la ruta se mostrara la lista de todos
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los mddulos activados.

L 1 & L L5 ] L]
Inicio | Terceros  productos/Servicics Comercial Financiera  Banco/Efecivo  Talla/Color  Contab
og ERFLRM Q
Dol I bn 'f 2 Modules setup Total number of activated feature modules: 9/ 83
Dalibarr modules define which functionality is enabled in software. Some modules require permissions you must grant to users, after enabling module. Click on button onfoff to
Buscar .|| enable a moduleffeature
My dashboard Available modules | Find external modules...

Configuracién

EmpresalFundacién Keyword: Origin: 4| Estado: * Actualizar Reiniciar
Modules
Menus Human Resource Management (HR) Configuracién
Entomo
e on 18 Users & groups Users | Employess and Groups management 5.0.4 Required 1
Widgets 2 Miembros. Foundation members management 5.04 5T
Alerts
Security 4 Leave Requests Declare and follow employees leaves requests. 5.0.4 ro
= management
Limits and acouracy
PDF £ Reporte de gastos Management and claim expense reports (transportation, meal, ..) 5.04 Mo
E-mails
mployee contracts an tanagement of employees contracts, salaries and payments 504 mm

4 Empl tractsand  M: t of empl tracts, sal; d s 0.4 o
sms salaries
Dictionaries
Other setup Customer Relation Management (CRM) Configurasién
Herramientas de Administr.. 73 Terceros Companies and contact management (customers, prospects...) 504 I M
Usuarios y grupos. ] Proposals Commercial proposal management 504 T

3 Customer Orders Customer order management 5.0.4 PO

Dolibar 5.0.4
[ Shipments Shipments and delivery order management 504 rHE
2 Contracts/Subscriptions lanagement of contracts (services or reccuring subscriptions) 5.04 FEEY
C /Subscri M: of i b
@ Intervencicnes Intervention management 5.04 MG

Figura 1. Lista de médulos en Dolibarr.

En la categoria Médulos Financieros (Contabilidad/Tesoreria), encontrara el médulo
CONTAB, unicamente tiene que realizar la activacién del médulo pulsando el siguiente

fcono |1].

] Contab Contab - Medulo para el manejo de movimentos contables, llevande el Libro Diario y Cuentas de Mayor 2] 21 L]
entre otras utilerias

Figura 2. Activacién del médulo CONTAB.

5. Actualizacion

Para realizar la actualizacion de CONTAB, previamente se requiere desactivar el
moédulo que tiene activo, una vez desactivado, deberd remover la carpeta con los
fuentes y sustituirla por la carpeta con la actualizacion. Para finalizar la actualizacion,
active nuevamente el modulo.

Contabllidad/ftesoreria

_ Contabilidad Activacion de informes simples de contabilidad (diarios, ventas) basados en el contenido de la base de datos. Sin 37 —
desgloses.

_ CFDIMX Modulo para facturacion electronica con CFDI en Mexico 20-371 4 | on |

_ Multidivisa Modulo Multidivisa 20-371 & | on |

_éj Facturas y abonos Gestion de facturas y abonos a clientes. Gestidn faciuras de proveedores 374 | on |

_ Contab Contab - Médulo para el mansjo de movimentos contables, llevando el Libro Diario y Cuentas de Mayor entre 120 ¥ —
otras utilerias

_éj Gastos especiales (impuesios, gastos Gestion de los gastos especiales como impuesios, gasios sociales, dividendos y salarios 374 b ad

sociales, dividendos)

% Domiciliaciones Gestion de domiciliaciones. También incluye generacién de archivo SEPA para los palses europeos. 374 -l

£] Donaciones Gestion de donaciones 3.7.1 -l

¥ Bancos y cajas Gestion de las cuentas financieras de tipo cuentas bancarias, postales o efectivo 371 |_on |

Figura 3. Activar el médulo para actualizacion.
NOTA: Antes de realizar cualquier movimiento en su sistema, le sugerimos realice un respaldo

tanto de los archivos de Dolibarr como de la base de datos.
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6. Configuracion del modulo

idd
Para ingresar al apartado de configuracion del modulo, presione el icono: ﬁ o 't
dependiendo la version de su Dolibarr. Al ingresar al apartado de configuracion, podra
visualizar que el mdédulo cuenta con 6 secciones de configuracion las cuales se

describen a continuacion.

6.1 Condicion de Pago
En esta seccidn podra establecer si una factura (ya sea de cliente o proveedor) debe
ser considerada como “Contado” o “Crédito” segun su “Condicion de Pago”. Es
importante establecer dicha configuracion ya que la Condicién de Pago determina el
tipo de pdliza a generar.

Por defecto, el médulo viene pre-configurado con los siguientes valores:

Condicion de Pago de una Factura: Se Considera como:
RECEP Acuse de recibo Contado 5
30D 30 dias Credito B
30DENDMONTH 30 dias a fin de mes Credito H
60D 60 dias Credito 5
GODENDMONTH 60 dias fin de mes Credito ¥
PT_ORDER Orden Contado 5
PT_DELIVERY A la entrega Credito H
PT_5050 50/50 50150 B

Guardar Cambios

Figura 4. Condiciones de pago por defecto.

Sin embargo, usted puede realizar los ajustes de estos valores segun sus
requerimientos.

6.2 Reportes
En esta seccidn, podra configurar la forma en la que se presenta el Balance General y
el Estado de Resultados por medio de agrupacion de cuentas. Por default, el modulo
viene pre-configurado de la siguiente manera:
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Asignacion de Grupos (BALANCE
GENERAL):

Agrupacion del Balance General

b

6.2.1 Agrupacion del Balance General

Agrupacion del Estado de Resultados

AUR

C on s

Activo 100- Activo 101,01 - Caja y efectivo 191.01 - Otros activos a largo plazo ER 3
Activo a Corto Plazo / Circulante 10001 - Activo a corto plazo 101.01 - Caja y efectivo 121.01 - Otros activos a corto plazo ER 3
G R 10002 - Activo & largo plazo 151,01 - Terrenos. 191.01 - Otros activos a largo plazo 4 a
Pasivo 200- Pasivo 201.01 - Proveedores nacionales. 260.01 - Pasivos diferidos Za
Pasivo a Corto Plazo 200,01 - Pasivo a corto plazo 201.01 - Proveedores nacionales 218.01 - Otros pasivos a corto plazo ER 3
Pasivo a Largo Plazo 200.02 - Pasivo a largo plazo ﬁa‘?alm L 126001 Paaivos ifarits ER §
Capital Contable 300- Capital contable 301.01 - Capital fio 306.01 - Otras cuentas de capital RS
Capital Social 301 - Capital social 301.01 - Capital fio 301.05 - Prima en suscripcion de partes sociales (4 i
Patrimonio 302 - Patrimonio 302.01 - Patrimonio 302.03 - Déficit 0 remanente del ejercicio ER 3
Reserva Legal 303 - Reserva legal 303.01 - Reserva legal 303.01 - Reserva legal el §
304 - Resultado de ejercicios 5 - 304.04 - Déficit 0 remanente de ejercicio
Resultados E]. Anteriores Seasben 304.01 - Utilidad de ejercicios anteriores. ki ER §
Resultado del Ejercicio 305 - Resultado del gjercicio 305.01 - Utilidad del ejercicio 305.03 - Resultado integral ER 3
Otras Cuentas de Captial 306 - Otras cuentas de capital 306.01 - Otras cuentas de capital 306.01 - Otras cuentas de capital ER 3

B

X I

Nuevo Grupo

Figura 5. Ejemplo de Balance General.

NOTA IMPORTANTE (solo para México): Por default el reporte viene precargado
para la generacion del archivo XML de la contabilidad electronica, si usted modifica
estos valores, el XML no se podra generar de forma valida.

6.2.2 Agrupacion del Estado de Resultados

Reportes Agrupacion del Balance General Agrupacion del Estado de Resultados

Asignacion de Grupos (ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS):

Ingresos por Ventas

400 - Ingresos 401.01 - Ventas y/o Servicios gravados a Ia tasa general 401.38 - Ofros ingresos propios
Devoluciones y Rebajas sobre

Ingresos

402 - Devoluciones, descuentos o
bonificaciones sobre ingresos

402,01 - Devolueiones, descuentos o borificaciones sobre
ventas ylo servicios a |a tasa general

402,04 - Devoluciones, descuentos o
bonificaciones de ofros ingresos
403.05 - Ingresos por condonacion de

Otros Ingresos it

403 - Otros Ingresos 403.01 - Ofros Ingresos

Costo de Venta y/o Servicio 501 - Costo de venta y/o servicio 501.01- Costo de venta 501.08 - Otros concepios de costo
502.04 - Compras de Importacion partes:

relacionadas

503.01 - Devoluciones, descuentos o
bonificaciones sobre compras

Compras 502 - Compras 502.01 - Compras nacionales
Devoluciones y Rebajas sobre

Compras

503 - Devoluciones, descuentos o
bonificaciones sobre compras

503.01 - Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre
compras

Ofras cuentas de coslos 504 - Otras cuentas de costos 504.01 - Gastos indirectos de fabricacion 504.25 - Ofras cuentas de cosios

0 g 0 0 [ s (0 [ s [ [ o [ (o o [ o [

Costo de activo fijo 605 - Costo de active fijo 505.01 - Costo por venta de activo fijo 505.02 - Costo por baja de activo fiie
614.10 - Amortizacion de olros activos

Gastos 600 - Gastos 601.01 - Sueldos y salarios B

Gastos generales 601 - Gastos generales 601.01 - Sueidos y salarios 601.84 - Otros gastos generales

Gastos de venta 602 - Gastos de venta 602.01 - Sueldos y salarios 602.84 - Ofros gastos de venta

Figura 6. Ejemplo de Estado de Resultados.

6.3 Cuentas

Dolibarr permite realizar diversas transacciones como la generacion de facturas de
cliente y el registro de los cobros vinculados a ésta. Con este tipo de transacciones, el
modulo permite registrar los movimientos mediante la generacion de pdlizas afectando
diversas cuentas contables. En esta seccién del modulo, se encuentran las opciones
para configurar el registro de estas operaciones
correspondientes.

afectando las cuentas
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6.3.1 Configuracion de Cuentas (Solo para México)
En este apartado se vinculan las cuentas del catalogo del SAT con todas las
operaciones posibles de contabilizar en Dolibarr.

Cuentas Configuracion de Cuentas Asignacion de Cuentas Personalizadas Cat. Principal Cat. del Usuario

Descripcld Relacionado con el sigu il Catalogo F

Activo 100 - Activo &
Activo a Corto Plazo 100.01 - Active a corto plazo B
Caja y Efectivo 101.01 - Caja y efectivo ¥
Bancos Macionales 102.01 - Bancos nacionales +
Clientes 105 - Clientes v
Clientes Nacionales 105.01 - Clientes nacionales ¥
Clientes Extranjeros 105.02 - Clientes extranjeros +
I'VA a Favor 113.01 - IVA & favor v
Inventarios 0 Mercancias 115.01 - Inventaric $
IVA Acreditable Pagado 118.01 - VA acreditable pagado E
IVA Acreditable de Importacion Pagado 118.02 - VA acreditable de importacion pagado ¥
IVA Pendiente de Pago 119.01 - WA pendiente de pago 8
I'VA de Importacion Pendiente de Pago 119.02 - VA de importacién pendiente de pago B
Activo a Largo Plazo 100.02 - Active a largo plazo ¥
Proveedores 201 - Proveedores +
Proveedores Nacionales 201.01 - Proveedores nacionales v
Proveedores Extranjeros 201.02 - Proveedores extranjeros ¥
Acreedores Corto Plazo 205 - Acreedores diversos a corto plazo B
Acreedores Nacionales 205.02 - Acreedores diversos a corto plazo nacional ¥
Acreedores Extranjeros 205.03 - Acreedores diversos a corto plazo extranjerc 8
Anticipo de Clientes 206 - Anticipo de cliente B
Anticipo de Clientes Nacionales 206.01 - Anticipo de cliente nacional ¥

Figura 7. Catalogo de cuentas.

Nota Importante: Se sugiere NO realizar cambios en este apartado ya que afecta la
generacion del archivo XML del catalogo de cuentas para la contabilidad electrénica,
Unicamente se deberdn realizar modificaciones cuando se determine alguna
modificacién por parte del SAT respecto a la forma de organizar el catalogo de cuentas
y cuente con los conocimientos necesarios para realizar dichas modificaciones. Si
usted requiere configurar su propio catalogo de cuentas, lo podra realizar a través del
apartado “Asignacion de Cuentas Personalizadas”.

6.3.2 Asignacion de Cuentas Personalizadas
En este apartado, es posible configurar su catalogo de cuentas respecto a las
operaciones posibles de contabilizar en Dolibarr, por ejemplo, si usted es de México y
requiere utilizar cuentas con otra descripcion y claves, en este apartado puede realizar
este tipo de modificaciones asociando su catalogo de cuentas al del SAT.
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Cuentas Configuracion de Cuentas 2 de Cuentas P Cat. Principal Cat. del Usuario
Cod. Agr. Relacionado Numero de Cuenta
en Cat. Principal en Gat. del Cliente
Activo 100 100 - Activo v
Activo a Corto Plazo 100.01 100.01 - Active a corto plazo S
Caja y Efectivo 101.01 101.01 - Caja y efectivo 8
Bancos Nacionales 102.01 102.01 - Bancos nacicnales ¥
Clientes 105 105 - Cliertes v
Clientes Nacionales 105.01 105.01 - Clientes nacionales v
Clientes Extranjeros 105.02 105.02 - Clientes extranjeros g
IVA a Favor 13.01 113.01 - IVA a favor v
Inventarios o Mercancias 115.01 115.01 - Inventaric v
VA Acreditable Pagado 118.01 118.01 - VA acreditable pagadc 0
IVA Acreditable de Importacidn Pagado 118.02 118.02 - VA acreditable de importacion pagado 0
VA Pendiente de Pago 119.01 119.01 - VA pendiente de pago 3
VA de Importacion Pendiente de Pago 119.02 119.02 - VA de impertacién pendiente de pago 3
Activo a Largo Plazo 100.02 100.02 - Active a largo plazo 3
Proveedores 201 201 - Proveedores ¥
Proveedores Nacionales 201.01 201.01 - Proveedores nacionales +
Proveedores Extranjeros 201.02 201.02 - Proveedores extranjeros +

Figura 8. Cuentas personalizadas.

6.3.3 Catalogo Principal
En este apartado podra agregar, actualizar y eliminar de forma individual o en lote el
catalogo de cuentas principal.

Nota: Para la carga masiva de cuentas, vaya al apartado 5.5 Se sugiere NO alterar
ninguna cuenta a menos que cuente con los conocimientos requeridos para realizar
dicha afectacion.

Cuentas Configuracion de Cuentas A de Cuentas P Cat. Principal Cat. del Usuario

Agregar Nueva Cuenta Quitar todas las Cuentas Reindexar Cuentas | Registros a mostrar:| 100 4

0 100 Activo D 43
0 100.01 Activo a corlo plazo D ER &
1 101 Caja D ER ¢
2 101.01 Caja y efectivo D ER: S
1 102 Bancos D ER
2 102.01 Bancos nacionales D ER: S
2 102.02 Bancos extranjeros D ER §
1 103 Inversiones D Za
2 103.01 Inversiones temporales D ﬁ .I.
2 103.02 Inversiones en fideicomisos D 2a
2 103.03 Otras inversiones D ER ¢

Figura 9. Catalogo de cuentas principales.
6.3.4 Catalogo del Usuario

En este apartado podra agregar, actualizar y eliminar de forma individual o en lote el
catdlogo de “Cuentas Personalizadas”.
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Cuentas Configuracion de Cuentas A de Cuentas P Cat. Principal Cat. del Usuario
Agregar Nueva Cuenta Quitar todas las Cuentas Reindexar Cuentas | Registros a mostrar: | 100 &
Registros por Pagina: Pagina: 1 de 11 pag(s). Primera| |Anterior | 1 #| Siguiente| |Ultima

100 Activo 100 El &
100.01 Activo a corto plazo 100.01 100 Za
101 Caja 101 100.01 ER §
101.01 Caja y efectivo 101.01 101 Za
102 Bancos 102 100.01 Za
102.01 Bancos nacionales 102.01 102 ER §
102.02 Bancos extranjeros 102.02 102 ER S
103 Inversiones 103 100.01 Za
103.01 Inversiones temporales 103.01 103 ER §
103.02 Inversiones en fideicomisos 103.02 108 Za
103.03 Otras inversiones 103.03 103 ER 1
104 Otros instrumentos financieros 104 100.01 Fa
104.01 Otros instrumentos financieros 104.01 104 Za
108 Clientes 1085 100.01 [ER S
105.01 Clientes nacionales 105.01 105 ER S
105.02 Clientes extranjeros 105.02 105 #a
105.03 Clientes nacionales parte relacionada 105.03 105 ER §
10504  Clientes extranjeros parte relacionada 105.04 106 #a
106 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo 106 100.01 ER 1

Figura 10. Cuentas de usuario.
Nota: Para la carga masiva de cuentas, vaya al apartado 6.5.

6.4 Terceros

6.4.1 Configuracion de Pdlizas

En este apartado se configura la generacion automéatica de pdlizas, por default el
modulo esta configurado para que cada transaccion se procese de forma manual con la
finalidad de revisar la péliza que se va a generar y las cuentas que van a ser afectadas,
sin embargo, también existe la posibilidad de lanzar de forma automéatica el proceso
automatico para cada poliza, en caso de activarse la automatizacion de pdlizas, el
modulo nos da la opcién de excluir a los terceros que no requieren se procese la
contabilidad, ejemplo:

Reportes de Polizas «de Cuentas con Terceros
Activar polizas automaticas
Permitir Guardar
Seleccion de Terceros gue no generan Pollza
Disponibles Aslignados

Gliente Prucba { -Gliente)
Proveedor Prusba { -Proveedor)

Figura 11. Agregar una pdliza.
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6.4.2 Vinculacién de cuentas con terceros

En este apartado se vinculan cuentas a los terceros segun el tipo de producto o
servicio, ejemplo: Si el Proveedor le brinda algun servicio de arrendamiento de un
inmueble, entonces podra vincular una cuenta de servicios (Gastos) como
"Arrendamiento a personas fisicas residentes nacionales” de la cuenta de mayor
"Gastos de Fabricacion”. Por otro lado, si a ese mismo proveedor también le compra
equipo de computo, de igual forma le podra asignar una cuenta de Activo como
"Equipo de Computo” de la cuenta de mayor denominada "Equipo de Computo”, de
esta forma, el modulo le permitira (al momento de asignar las partidas a la factura)
seleccionar alguna de las cuentas asignadas a este Proveedor.

Vinculacioén de cuenta contable del Proveedor desde la configuracién del médulo:

Configuracion Condicion de Pago Reportes Cuentas Terceros
Reportes Configuracion de Polizas Vinculacion de Cuentas con Terceros

Eliga al Proveedor y asigne las cuentas que le

Ejemplo:

Si un proveedor de usted, gue es persona fisica de su mismo pais, le renta un edificio donde usted tiene su linea de produccion, entonces debera elegir para este proveedor, la cuenta
con la descripcion "Arrendamiento a personas fisicas residentes nacionales” que forma parte de la cuenta de mayor denominada "Gastos de Fabricacion”. Para el caso de Mexico, la cuenta
es: 604.45

Si usted adquiere una computadora (Activo Fijo) para el uso en su empresa, entonces debera elegir para este proveedor, la cuenta con la deseripcion "156.01 - Equipe de Computo”
que forma parte de la cuenta de mayor denominada "156 - Equipo de Computo

Para dar de alta otra cuenta a un Tercero como proveedor de Activo, presione aqui.

Para dar de alta otra cuenta a un Tercero como proveedor de Servicios (Gastos), presione aqui.

Cu

Proveedor Prueba 601.26 - Cuotas al IMSS De Gastos Activado a4 ' 8

Figura 12. Configuracién para vincular una cuenta de un tercero.

Vinculacién de cuenta contable del Proveedor desde la pestafia “Cuentas” en el
detalle del Tercero:

B8 Tercero Ficha Proveedor Agenda Domicilios CFDI Cuentas Polizas Objetos vinculados
Mombre del tercero Proveedor Prueba
Codigo proveedor

Contabilidad Electrénica
Asignacidn de Cuentas automaticas como proveedor de Gastos o proveedores de Activo Fijo.

Asignar otra cuenta de Actlvo a este Tercero, presione aqui., o Asignar otra cuenta de Gasto a este Tercero, presione aqui.
Cuenta(s) Relacionada(s):

Cuenta de Mayor: 601 - Gastos generales
Cuenta: 601.26 - Cuotas al IMSS

Figura 13. Vincular cuenta de proveedor desde ficha de tercero.
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Asignacion de la cuenta desde la partida al momento de crear la factura:

o Entrada libre del tipo | Servicio %
~ Productos/servicios predefinidos para comprar|
Cuenta de Servicio: | £01.26 - Cuotas al IMSS + 16% & 1 o

Afiadir

Si el servicio es de duracidn limitada : De 5l a

Figura 14. Vincular cuenta de proveedor desde la creacion de una factura.

6.5 Carga de cuentas
Para realizar una carga masiva de cuentas ya sea del Catalogo Principal o del Catalogo
de usuario, es necesario activar el médulo de “Importaciéon de Datos”.

Una vez se haya activado el médulo, ingrese desde el menu principal y de click en la
opcion de “Nueva importacion” donde apareceran las opciones para importar el
“Catalogo de cuentas Principal” y el “Catalogo de cuentas de Usuario”, donde se
podran descargar las plantillas de importacién de cuentas

Nueva importacion Paso 1

Seleccione un lote de datos predefinidos que desee importar...

Conjunto de datos importabl

Productos @ Productos J
Producto o servicio ) Precios provesdores (productos o servicios) 3|
Servicios £ Senvicios J
Stocks de productos & Almacenes j
Stocks de productos ‘;‘ Stocks j
Terceros £ Terceros (Empresas/asociaciones/personas fisicas) y propiedades 2
Terceros ﬁ Contactos/Direcciones (de terceros o no) y atributes j
Terceros U Cuentas bancarias j
Contab 1 cat. Cuentas Principal j
Contab 1 cat. Cuentas del Usuario 2]

Figura 14. Importacion de cuentas masiva.

7. Permisos
El médulo permite activar y desactivar el ingreso ya sea por rol o por usuario

_1 Contabilidad Todo/Nada
_] Contabilidad — =« Consultar balances y resultados
i Figura 15. Asignacién de permisos.
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8. Tipos de Pdliza

8.1 Pdliza de Ingreso

Este tipo de pdliza se genera cuando se realiza una venta en Dolibarr a través de una
factura a cliente.

Para que el modulo pueda procesar este tipo de podlizas; previamente debera
efectuarse un cobro, para facturas clasificadas para pago de contado, el cobro debera
ser total, si el documento esta clasificado para crédito, el cobro podra realizarse de
manera parcial.

ittt aei————————————————

(Concepto: Ingreso por Venta a Cliente al Contado, Segun Factura FA1603-0004

(Comentario: Pago de Factura a Cliente con fecha del 2016-03-18

(Cuenta Debe Haber
102.01 Bancos nacionales $182.12 $0.00
401.01 Ventas y/o servicios gravados a |a tasa general $0.00 $157.00
208.01 VA trasladado cobrado §0.00 $25.12

Figura 16. Pdliza de Ingreso.

8.2 Pdliza de Cheque (Egreso)

Este tipo de pdliza se genera cuando se realiza una compra en Dolibarr a través de una
factura de Proveedor.

Para que el moddulo pueda procesar este tipo de pdlizas; previamente debera
efectuarse un pago, para facturas clasificadas para pago de contado, el pago debera
ser total, si el documento esta clasificado para crédito, el pago podra realizarse de
manera parcial.

‘Concepto: Egreso por Compra a Proveedor al Contado, Segun Factura S11604-0003
(Comentario: Pago de Factura a Proveedor con fecha del 2016-04-06

Cuenta Debe Haber
502.01 Compras nacionales $ 100.00 $0.00
118.01 IVA acreditable pagado $ 16.00 $ 0.00||
102.01 Bancos nacionales $0.00 $ 116.00||

Figura 17. Péliza de cheque.
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8.3 Poliza de Diario
En Dolibarr, este tipo de pdlizas se generan tanto para las facturas a Cliente como para
las facturas de Proveedor. EI modulo procesara este tipo de pdlizas cuando al
documento se le haya determinado una condicion de pago a crédito, ya sea que
previamente no se haya efectuado transaccién bancaria 0 que ya cuente con algun
movimiento parcial.

Tl Poliza: Diario

[concepto: Compra al Proveedor a Credito, Segun Factura S11604-0004
|comentario: Factura a Proveedor con fecha del 2016-04-06

|Cuenta I Debe]| Haber|
502.01 Compras nacionales $ 100.00|| $0.00
119.01 VA pendiente de pago % 16.00]| $0.00
201.01 Proveedores nacionales o000  §116.00

Tipo Poliza: Cl

|I:onc.epta: Pago de Factura a Proveedor por Compra a Credito, Segun Factura S11604-0004 |
Comentario: Pago de Factura a Proveedor con fecha del 2016-04-06

Cuenta Debe Haber
201.01 Proveedores nacionales $ 50.00 $0.00
[118.01 IVA acreditable pagado I $ 6.90]| $ 0.00|
[102.01 Bancos nacionales I $ 0.00]| $ 50.00]
[119.01 IVA pendiente de pago I $ 0.00]| $6.90|

Figura 18. Pdliza de Diario.

9. Generacion de Polizas

9.1 Pdlizas Autométicas
Este tipo de pdlizas se generan de forma automatica al momento de validar y/o
registrar alguna transaccion bancaria ya sea de una factura de Cliente o Proveedor.
Esta configuracion es recomendada cuando su volumen de operaciones sea minimo y
de forma regular, de lo contrario, se recomienda validar el proceso de generacion de
pélizas del apartado 9.2. Para que esta caracteristica del médulo sea activada,
consultar el apartado 6.4.1

9.2 Contabilizar Pdlizas
En caso de que el sistema no estd configurado para la generaciéon de pdlizas
automaticas (ver 9.1), la generacion de pdlizas relacionadas a algin documento se
deberan procesar de manera manual para c/u de los documentos a contabilizar, en
muchos casos, este tipo de configuracion es la recomendada debido a que permite
previsualizar el tipo de transaccion a realizar. Esta operacién se realiza dando clic en la
opcion de “Contabilizar” que aparece en los apartados de “Factura de Proveedor
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sin Contabilizar” y “Factura de Cliente sin Contabilizar”, asi como en la pestafia
“Pdlizas” en el detalle del documento.

Contabillidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Ce D Polizas

Facturas a Clientes de las cuales no se tiene registro de poliza:

Seleccione las facturas a Clientes, de las cuales, desea que &l modulo genere automaticamente las polizas contables.
Si no aparecen facturas listadas abajo, esto significa que todas sus facturas a clientes cuentan actuaimente, por lo menes con una poliza relacionada.

Filtrar por: Tercero: Fecha Fact: dd/mm/aaaa Factura: Tipo: | Todos +| Filtrar

Contabilizar FochaFact  FochaPage  Tipo Factura Importo Total Importe Pagade  Contabllizar
Cliente Prueba FA1512-0001 2015-12-10 2015-12-10 Contado 232,00 132.00 NA
Cliente Prueba FA1512-0002 2015-12-10 Contado 232.00 0.00 NA
Cliente Prueba FA1603-0004 n 2016-03-18 2016-03-18 Contado 182.12 162.12 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0005 _ 2016-03-18 2016-03-18 Credito 290.00 90.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0006 - 2016-03-18 2016-03-18 Contado 116.00 16.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0008 = 2016-03-18 2016-03-18 50/50 2,320.00 1,160.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0010 - 2016-03-18 2016-03-18 Credita 5,800.00 1,800.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0011 2016-03-30 Contado 580.00 0.00 NA
Cliente Prueba FA1604-0012 - 2016-04-01 2016-04-01 Credita 116.00 116.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0015 = 2016-04-06 2016-04-06 Contado 216.00 216.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0016 2016-04-06 2016-04-06 Contado 216.00 200.00 NA
Cliente Prueba FA1604-0017 a 2016-04-06 2016-04-06 Contado 116.00 116.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0018 _ 2016-04-07 2016-04-07 Credito 116.00 100.00 Contabilizar

Figura 20. Lista de facturas sin contabilizar.

Factura a cliente Ficha factura c eccion es CFDI Polizas Notas Documentos Log

Polizas de la factura: FA1603-0004
Estatus: [£] Pagada Importe total: $ 182.12

Presentacion, Alta, Captura y Edicion de Polizas

Nueva Poliza || Contabilizar

Todas +|| Filtrar

Figura 21. Ficha de factura sin contabilizar.

9.3 Pdlizas Manuales
Con este tipo de polizas, podra adicionar registros de operaciones contables que no
estén vinculadas con documentos en Dolibarr, de igual forma, podra integrar pdlizas
adicionales a documentos ya existentes, para crear este tipo de pdlizas, lo puede hacer
dando clic en el boton “Nueva Pdliza” que aparece en el detalle del documento en la
pestafia “Pdlizas” o en la Pantalla Principal del médulo en la pestafia “Pdlizas”.

Factura a cliente Ficha factura [+ CFDI Polizas Notas Documentos B Log

Polizas de la factura: FA1603-0004
Estatus: ] Pagada Importe total: $ 182.12

Presentacion, Alta, Captura y Edicion de Polizas

Nueva Poliza | Centabilizar

Todas *|| Filrar

cabezado de la Poliza

Figura 22. Nueva podliza.
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9.4 Polizas Recurrentes
Este tipo de podlizas son utiles cuando tiene que generar de forma periddica la misma
poliza. Las poélizas recurrentes son plantillas que le permiten contabilizar la pdliza sin
tener que crearla nuevamente cada vez que usted lo requiera. Para generar una poliza

recurrente, debera ir al apartado de “Pdlizas Recurrentes” en la “Pantalla Principal
del Médulo”.

De clic sobre la opcion “Contabilizar” para integrar la pdliza a su contabilidad.

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Nota: Despues de realizar sus cambios, y para visualizar todas las polizas mostradas anteriormente, presione sobre el tab llamado 'Polizas’
Nueva Poliza

Encabezado de la Poliza Recurrente ontabllizar Borrar Pollza
Poliza: Diarlo: 1 & Fecha: 2016-06-03 Documento Relacionade:

Concepto: Prueba de Péliza recurrente  Comeniario:

Cheque a Nombre:  Num. Cheque:

Aslento Cuenta Debe Haber Nuevo Aslento
4 105.01 Clientes nacionales $116.00 50 Za
4 401.01 Ventas y/o servicios gravados a |a tasa general 50 $ 100.00 ﬁ ‘.I.
4 209,01 IVA trasladado no cobrado $0 $ 16.00 2a
Total: $116.00 $ 116.00

Figura 23. Pdliza integrada a la contabilidad.
También puede convertir una péliza ya existente como recurrente pulsando en la
opcion “Recurrente” de la pestafia “Pélizas” de la “Pantalla Principal del Médulo”.

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Presentacion, Alta, Captura y Edicion de Polizas
Periodo contable: | 2016 +|-| Abr %

“ Mostrar polizas que se encuentren fuera de algun periodo valido.

Nueva Poliza ~ Descargar Filtrar por Factura

Todas : Filtrar
Encabezado de la Pollza Descargar Recurrente Borrar Poliza
Foliza: Diarlo: 3 Fecha: 2016-04-01 ocument Roieokanesi:
Tercero: Cliente Prueba
Concepto: Venta al Cliente a Credito, Segun Factura FA1604-0012 Comentario: Factura a Cliente con fecha del 2016-04-01
Cheque a Nombre:  Num. Cheque:
Aslento Cuenta Debe Haber Nuevo Aslento
1 106.01 Clientes nacionales $ 116.00 za

401.01 Ventas yio servicios gravados a la tasa general $ 100.00 ﬁ .I.
3 209.01 IVA trasladado no cobrado $ 16.00 ER 8
Total $ 116.00 $ 116.00

Figura 24. Pantalla principal del médulo.
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10. Pantalla Principal del Modulo

La seccién principal del modulo esta compuesta por 6 pestafas:

10.1 Periodos
En este apartado, se pueden visualizar los reportes financieros incluidos en el médulo y
realizar el cierre de periodos contables, asi como generar los archivos XML requeridos
para la contabilidad electronica.

10.1.1 Reportes Financieros
Los reportes incluidos en el médulo son los siguientes:

Balance General

Balanza de Comprobacion
Estado de Resultados
Libro Diario

Cuentas de Mayor
Auxiliar de Cuentas

10.1.2 Periodos
El modulo organiza la informacion a través de periodos, los cuales estan delimitados
por mes y afo. Estos periodos podran identificarse segun su estatus (ver 9.1.2.1), En
Curso, Fuera de curso y Cerrado.

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Periodos Contables:

2018

Relacion de Peridos Reportados en el Afio:

Mes: Estado Balance Balaza de Estado de Libro Cuentas Auxiliar de Archivos XML

General Comprobacion Resultados Diario de Mayor Cuentas Periodo Catalogo Balanza Polizas

Ail @

Marzo . 1 4 L4 4 v 4 L 4 4 v

Crear un nuevo periodo

Figura 25. Periodos.

10.1.2.1 Estatus de los periodos
Cuando un periodo esta en curso, el modulo identifica a través de un circulo azul que el
periodo esta en ejecucion Cuando un periodo esta fuera de curso, el modulo identifica
a través de un circulo rojo que el periodo esta fuera de ejecucion Cuando un periodo
estad fuera de curso y se han validado c/u de los reportes financieros, el modulo
identifica a través de un circulo verde que el periodo esta validado y cerrado (ver
9.1.2.2).
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10.1.2.2 Cierre de periodos
El cierre de periodos esta disefiado con el objetivo de que las operaciones estén
debidamente registradas y validadas en c/u de los reportes financieros.

Mes: Estado Balance Balaza de Estado de Libro Cuentas Auxiliar de Archivos XML

Al @

Marzo . ! ! v 4 4 ! v 4 v

General Comprobacion Resultados Diarlo de Mayor Cuentas Perlodo Catalogo Balanza Polizas

Figura 26. Cierre de periodos.

Los reportes que requieren una validacion para un cierre de periodo son los siguientes:

e Balance General

e Balanza de Comprobacion
e Estado de Resultados

e Libro Diario

e Cuentas de Mayor

Para cerrar un periodo, no debera estar en curso y se deberan validar c/u de los
reportes financieros requeridos. Un reporte no validado se representa con el siguiente
icono:

Para validar el reporte, pulse el icono *: el cual cambiara posterior a su validacién por
el siguiente: v

Una vez se hayan validado todos los reportes financieros requeridos, aparecera una
opcion con la leyenda “Cerrar” que le permitira realizar dicha accion:

Marzo . v 4 4 [ 4 4, v 4 4 LY 4 4 [ 4 4, 4 Cerrar

Figura 27. Ejemplo de cierre de periodos.

Posterior a efectuar el cierre, el periodo estara clasificado como cerrado y listo para
generar los reportes requeridos para la contabilidad electrénica (Solo para México). El
periodo cerrado lucira de la siguiente manera:

Marzo (@) v | v )| v )| v ) v )| )| Reabrir

Figura 28. Ejemplo de reapertura de periodos.
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10.1.2.3 Contabilidad Electronica (Solo para México)
A partir de este 2015 las personas fisicas y morales con ingresos acumulables arriba
de cuatro millones de pesos en el ejercicio 2013, estan obligados a enviar su
contabilidad a través de medios electronicos (Archivos XML). CONTAB permite generar
los archivos XML requeridos por el SAT, los cuales son:

e XML del catélogo de cuentas.
e XML de la balanza de comprobacion normales y complementarias.

e XML de las polizas contables.

10.1.2.3.1 Generacion de archivos XML para la Contabilidad Electrénica
Para generar los archivos XML requeridos por el SAT para la presentacién de la
contabilidad electrénica, es requerido tener cerrado el periodo contable.

Marzo . v A v 4 v 4 ¥4 4 4 bl bl Reabrir

Figura 29. Seleccion del periodo.

Con el periodo cerrado, el médulo activara las opciones para la generacion de los

archivos.

Archivos XML
Periode Catalogo Balanza Polizas

Normal
Reabrir Crear 0 Crear
Comp.

Figura 30. Opciones de periodos.

Una vez creado los archivos, estos estardn disponibles en el apartado de
“Documentos” en la “Pantalla Principal del Médulo”.

Centabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Adjuntar un nuevo archivo
Seleccionar archivo | N0 58 gligi6 archivo Enviararchiva | &

Vincular un nuevo archive/documento
Enlace: Etiqueta: Eniace

Archivos y documentos adjuntos

Documentos

ACO111007GH5201603bn.xml 1259 b. 04/08/2016 10:00 PM

ACO111007GH5201603ct.xml
ACO111007GH5201603PL.xml|

i 4
2479b 04/08/2016 09:57 PM 4
4390 b 04/09/2016 09:24 PM a

Archivos y documentos vinculados:

e e ————————

Sin enlaces registrados

Figura 31. Pantalla principal del médulo.
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10.2 Pdlizas
En esta pestafia se podran consultar todas las polizas generadas en el periodo
seleccionado, las cuales podran ser filtras por mes, afio y tipo.

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Gontabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Presentacion, Alta, Captura y Edicion de Polizas
Periodo contable: | 2016 3 |- Abr 3

- Mostrar polizas que se encuentren fuera de algun periodo valido.

Nueva Poliza | Descargar Filtrar por Factura

Todas s Filtrar
Encabezado de la Poliza g Borrar Poliza
o de Descargar
. . Documento Relacionado:
Poliza: Diario: 3 & Fecha: 2016-04-01 FA1604.0012

Tercero: Cliente Prueba
Concepto: Venta al Cliente a Credito, Segun Factura FA1604-0012 Comentario: Factura a Cliente con fecha del 2016-04-01
Cheque a Nombre:  Num. Cheque:

1 105.01 Clientes nacionales $ 116.00 ER Y

401.01 Ventas ylo servicios gravados a Ia tasa general $100.00 Fa

3 209.01 IVA trasladado no cobrado $16.00 ER
Total 5 116.00 $ 116.00

Figura 32. Pestafia de pdlizas.

10.3 Facturas de Proveedor sin contabilizar
En esta pestafia, podra “Contabilizar” todas las facturas de Proveedor a las que
previamente no se les haya generado alguna poliza o esté inconclusa para concluir el
proceso de la misma. Para consultar la forma de generar pdlizas consulte el apartado
9.2.

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Facturas a Proveedor de las cuales no se tiene registro de poliza:

Seleccione las facturas de Proveedor, de las cuales, desea gue el modulo genere automaticamente las polizas contables.
5i no aparecen facturas listadas abajo, esto significa que todas sus facturas a proveedores cuentan actualmente, por lo menos con una poliza relacionada.

Filtrar por: Proveedor: Fecha Facl: | dd/mm/aaaa Factura: Tipo: | Tedes % | Filtrar

Fecha Fact. Tipo Factura  Polizas Relacionadas Importe Total
Proveedor Prueba  S11603-0002 2016-03-30 Contado 232.00 0.00 NA
Proveedor Prueba  S11604-0003 ] 2016-04-06  2016-04-06  Contado 116.00 116.00 Contabilizar
Proveedor Prueba  SI1604-0004 ) 2016-04-06  2016-04-06 Credito 116.00 50.00 Contabilizar

Figura 33. Pestafia de Facturas de proveedor sin contabilizar.
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10.4 Facturas de Cliente sin contabilizar
En esta pestana, podra “Contabilizar’ todas las facturas de Cliente a las que
previamente no se les haya generado alguna podliza o esté inconclusa para concluir el
proceso de la misma. Para consultar la forma de generar pdlizas consulte el apartado
9.2.

Contabilicad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Facturas a Clientes de las cuales no se tiene registro de poliza:

Seleccione las facturas a Clientes, de las cuales, desea gue el modulo genere automaticamente las polizas contables.
i no aparecen facturas lisiadas abajo. esto significa que todas sus facturas a clientes cuentan actualmente, por lo menos con una poliza relacionada.

Filtrar por: Tercero: Fecha Fact: |dd/mm/aaaa Factura: Tipo: | Todos +| Filtrar

Cliente Prueba FA1512-0001 2015-12-10 2015-12-10 Contado 232.00 132.00 NA
Cliente Prueba FA1512-0002 2015-12-10 Contado 232,00 0.00 NA
Cliente Prueba FA1603-0004 0 2016-03-18 2016-03-18 Contado 1682.12 182.12 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0005 ] 2016-03-18 2016-03-18 Credito 290.00 90.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0006 O] 2016-03-18 2016-03-18 Contado 116.00 16.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0009 a 2016-03-18 2016-03-18 50/50 2,320.00 1,160.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0010 n 2016-03-18 2016-03-18 Credito 5,800.00 1,800.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1603-0011 2016-03-30 Contado 580.00 0.00 NA
Cliente Prueba FA1604-0012 0 2016-04-01 2016-04-01 Credito 116.00 116.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0015 ] 2016-04-06 2016-04-06 Contado 216.00 216.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0016 2016-04-06 2016-04-06 Contado 216.00 200.00 NA
Cliente Prueba FA1604-0017 ] 2016-04-06 2016-04-08 Contado 116.00 116.00 Contabilizar
Cliente Prueba FA1604-0018 n 2016-04-07 2016-04-07 Credito 116.00 100.00 Contabilizar

Figura 34. Pestafia de Facturas de cliente sin contabilizar.

10.5 Documentos
En esta pestafia, podra consultar, eliminar y descargar los archivos XML generados
para la contabilidad electrénica.

Contabiligad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

Adjuntar un nueve archivo
Seleccionar archive | No se eligio archivo Enviararchiva | &

Vincular un nuevo archive/documento

Enlace: Efiqueta: Enlace

Archivos y documentos adjuntos

| ACO111007GH5201603bn.xml 1259 b, 04/08/2016 10:00 PM a
| ACO111007GH5201603ct.xml 2479 b. 04/09/2016 09:57 PM i
| ACO111007GH5201603PLxmi 4390 b. 04/08/2016 09:24 PM a

Archivos y documentos vinculados

Sin enlaces registrados

Figura 35. Pestafia de Documentos.
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10.6 Pdlizas Recurrentes

En esta pestafia se pueden consultar y administrar las poélizas recurrentes, para mayor
informacion sobre este tipo de pdlizas, consulte el apartado 9.4

Contabilidad Periodos Polizas Fact. Prov. sin Contabilizar Fact. Cte sin Contabilizar Documentos Polizas Recurrentes

MNota: Despues de realizar sus cambios, y para visualizar todas las polizas mostradas anteriormente, presione sobre el tab llamado 'Polizas’
Nueva Poliza

Poliza: Diario: 1 |4 Fecha: 2016-06-03
Concepto: Prueba de Péliza recurrente  Comentario:

Documento Relacionado:

Cheque a Nombre: Num. Chegue:

4 105.01 Clientes nacionales $116.00 50 2 a

4 401.01 Ventas y/o servicios gravados a la tasa general $0 $ 100.00 ER &

4 209.01 IVA trasladado no cobrado $0 $ 16.00 ER §
Total: 5 116.00 $ 116.00

Figura 36. Pestafia de pdlizas recurrentes.

10.7 Catalogo del Usuario

En esta pestafia se pueden consultar y administrar el catdlogo de cuentas contables
gue se utilizaran en los reportes y en la creacion de pélizas.

Configuracion Condicion de Pago Reportes Cuentas Terceros Exportar/importar

Cuentas Configuracion de Cuentas Asignacion de Cuentas Personalizadas Cat. Principal Cat. del Usuario

Agregar Mueva Cuenta Quitar todas las Cuentas  Registros a mostrar: | 100 ¥ |Filirar cuenta: Filirar Cuitar filiro

Registros por Pagina: Pagina: 1 de 11 pag(s).| Primera | Anterior| 1 ¥ || Siguients Utima

Cuenta Descripcion de la Cuenta Cod. Agr. del

Cat. Principal L=peniele
100 Activo 100 R |
0001 Actvoa corto plazo 100.01 100 R |
01 Caa 101 100,01 i
0101 Cajayefectivo 101.01 01 i

Figura 37. Pestafia de catalogo del Usuario.

10.8 Lista de Depreciacion
En esta pestafia se pueden listar y consultar todas las depreciaciébn generadas en la

compaifiia, también se puede generar un reporte en formato Excel o PDF que contiene
las depreciaciones hechas en la consulta previamente realizada.

H H Lista de depreciaciones (0)

Generar Reporte [E] mnor Tipo de activo = Generar Reporie XLS Generar Reporte PDF

Clave No serie Monto original % Vida util Valor de mercado Localizacion Departamento Tasa de depreciacion Depreciacion acumulada : |

Figura 38. Pestafia de Lista de depreciacion
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En esta pestafia permite crear nuevas depreciaciones el monto original y el valor del
mercado, asi como a que cuenta del catdlogo del usuario

depreciacion.

«ﬁ Nueva Depreciacion

Clave

No serie

Fecha de adquisician
Monta original

% Vida Uil

walor de mercado
Localizacion
Departamenta

Tipo de activo
Descripcion
Fecha inicio depreciacion

Tasa de depreciacion

Depreciacion acumulada ditimo cierre

9102

91030

2110372018 Abarz
=000

10

6000

Activo (100)

2110372018 Ararz

Crear Anular

Figura 39. Pestafia de Nueva depreciacion

10.10 Nuevo valor INPC

afectara esta nueva

En esta pestafia permite crear nuevos indices de precios al cliente en el cual se debe
establecer el afio y en cada mes se debe asignar el precio se le aplicara al cliente.

§# Crear nuevo valor INPC

Afio 2017
Enero 1000
Febrero 1500
Marzo 1300
April 1500
Mayo 1500
Junio 1400
Julio 1250
Agosto 2000
Septiembre 1700
Cctubre 1500
Noviembre 1400
Diciembre 1300

10.12 Listado de valores INPC

Crear Anular

Figura 40. Pestafia de Nuevo valor INPC

En esta pestafia se muestran todos los valores INPC que se han creado y se pueden

por afio o mes.
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HE Listado de valores INPC {0}

Aiio Enero Febrero Marzo Abil Mayo Junio =

Figura 41. Pestafia de Listado de valores INPC

10.13 Crear Proveedor
En esta pestafia permite crear nuevos proveedores, para lo cual es obligatoria la
siguiente informacion Nombre del proveedor, Tipo de proveedor, RFC, Tipo de
Operacion.

«ﬁ Crear Proveedor

Nombre del Proveedor Steren
Tipo de proveedor Macional v
RFC XAXX010101000
Tipo de operacion Prestacion de Servicios Profesionales v
Direccian Plan de Ayala SIN
i
Codigo postal 62553 Pablacidn
Fais Mexico (MX)
Pravincia MOR - Morelos
E-mail sterenmar@gmail.com
Web wWww_SterenmiL.com. mx
Teléfono TTT90977TE Fax
Crear Anular

Figura 42. Pestafa para Crear Proveedor

10.14 Listar Proveedores
En esta pestafa lista todos los proveedores que se han dado de alta en la pestafia

crear proveedor.

HE Lista de Proveedores (1)

Nombre Cédigo postal Ciudad Teléfono Fax Pagina de internet Email =

Sieren G2553 TT79087778 Www.Sterenmx.com.mx sterenmor@gmail.com

Figura 43. Pestafa para Listar Proveedores

10.15 DIOT
En esta pestafia permite hacer una consulta de las Pdlizas creadas un proveedor en
especifico en cierto periodo, si se encuentran pélizas se mostraran en una tabla.
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«lﬁ Polizas - Consulta y Registro

Proveedor Steren v

Fecha v v

Buscar
Tipo Nimero Concepto Fecha Total Debe Total Haber Ver Detalle
Sin Resultados

Figura 44. Pestafia de DIOT

10.16 Asignar Valores IVA

En esta pestafia permite asignar un porcentaje de IVA a una cuenta del catalogo del
usuario, dicho porcentaje de IVA se ve reflejado en las pdlizas que utilizan la cuenta.

{# asignacion de % de IVA

Cuenta

% de IVA

101.01 Caja y efectivo
15

Crear Anular
Figura 45. Pestafia de Asignar Valores IVA
10.17 Listar Valores Asignados IVA

En esta pestafa permite visualizar los porcentajes de IVA asignados a las cuentas del

catalogo del usuario, también se muestra la fecha y que usuario fue quien creo ese
porcentaje.

A H Lista de cuentas (1)

Cuenta % de IVA Creado por Fecha de creacion =

101.01 Caja y efectivo 15.00 SuperAdmin 21/03/2018 17:04

Figura 46. Pestafia para Listar Valores Asignados IVA
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